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Manual de Estagio Supervisionado

1 OBRIGACOES LEGAIS

- Estabelecimento de 400 horas de Estagio;

- Devera se desenvolver a partir da segunda metade do curso;

- Realizado nas escolas de educacéao basica;

- Ter a supervisao profissional;

- O aluno estagiario que atua como professor na educacao basica podera ter o estagio

reduzido no maximo em 200 horas.

2 JUSTIFICATIVA
Segundo o Parecer n°. CNE/CP 27/2001 e a Resolucdo CNE/CP 2/2002, os cursos de

licenciatura deverdo estabelecer 400 horas de estagio a serem cumpridas a partir da 22 metade

dos cursos, como coroamento formativo da relacdo teoria-pratica e sob forma de dedicacdo
concentrada, sendo uma atividade intrinsecamente articulada com a pratica e com as

atividades de trabalho académico.

“O estégio curricular supervisionado s6 poderd ocorrer em unidades escolares onde o
estagiario assuma efetivamente o papel de professor e outras exigéncias do projeto
pedagdgico e das necessidades proprias do ambiente institucional escolar testando suas

competéncias por um determinado periodo”. Assim se expressa a Resolugdo CNE/CP 2/2002.

O estagio, tendo como objetivo, junto com a pratica de ensino, a relacao teoria e prética
social tal como expressa o Art. 1°, paragrafo 2° da LDB e o Parecer CNE/CP 09/01, “é o
momento de efetivar, sob a supervisdo de um profissional experiente, um processo de
ensino/aprendizagem que, tornar-se-a concretos e autbnomos quanto da profissionalizacao

deste estagiario”.

Assim o estagio supervisionado, sendo componente obrigatério da organizacao curricular
das licenciaturas e tendo como objetivo promover a capacitacdo “in loco ” deve possibilitar uma
educacdo concreta da realidade definida. A profissdo professor combina sistematicamente
elementos tedricos com situacdes praticas reais. Os alunos dos cursos de licenciatura
precisam conhecer 0s sujeitos e as situacBes com as quais irdo trabalhar. Isso permite aos
futuros professores a colocagcdo de problemas e possibilidades de solugdes, integrando um

trabalho coletivo com todos os professores do curso.
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3 DIVISAO DA CARGA HORARIA

Os estagiarios deverdo cumprir no Estagio Supervisionado um total de 150 horas no

4° Semestre, 150 horas no 5° semestre e 100 horas no 6° Semestre, assim distribuidas:

Estagio Supervisionado | — 150 horas
4° Semestre — Estagio no Ensino Fundamental | — 12 a 42 Série ou 1° ao 5° ano

10 horas/reldgio de visita, cadastramento e planejamento das atividades na escola.

30 horas/relégio de observacao das atividades realizadas dentro das aulas pelo professor da
U.E.

30 horas/relogio de Participagdo como auxiliar do professor da U.E. nas atividades aplicadas.
30 horas/relogio de regéncia nas aulas com supervisdo do professor da U.E.

20 horas/relogio de outras atividades como:

* Pesquisa e analise em Planejamento Pedagdgico da Unidade de Ensino, Plano de
Ensino da Disciplina de Educacado Fisica, Atividades desenvolvidas na escola como
Bandas, teatro, coral, Escola da Familia, etc.;

« Participacdo em Projetos de Avaliacdo Institucional,

e Organizacdo de Bibliotecas e Oficinas de Aprendizagem;

e Participacdo em Reunibes de HTPC, de Professores, de Conselho de Classe, de Pais,
de APM, etc.

e Participacdo na Organizacdo e Realizacdo de Eventos na U.E., em eventos externos,

em atendimento a comunidade, etc.

30 horas/relogio de elaboracéo do relatorio final do estagio.

Estagio Supervisionado Il — 150 horas
5° Semestre — Estagio no Ensino Fundamental Il - 52 a 82 Série ou 6° ao 9° ano

10 horas/relégio de visita, cadastramento e planejamento das atividades na escola.

30 horas/relégio de observacao das atividades realizadas dentro das aulas pelo professor da
U.E.

30 horas/relégio de Participacdo como auxiliar do professor da U.E. nas atividades aplicadas.
30 horas/reldgio de regéncia nas aulas com supervisdo do professor da U.E.

20 horas/reldgio de outras atividades como:
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* Pesquisa e analise em Planejamento Pedagdgico da Unidade de Ensino, Plano de
Ensino da Disciplina de Educacado Fisica, Atividades desenvolvidas na escola como
Bandas, teatro, coral, Escola da Familia, etc.;

« Participacdo em Projetos de Avaliacdo Institucional,

e Organizacdo de Bibliotecas e Oficinas de Aprendizagem;

e Participacdo em Reunides de HTPC, de Professores, de Conselho de Classe, de Pais,
de APM, etc.

e Participacdo na Organizacdo e Realizacdo de Eventos na U.E., em eventos externos,

em atendimento a comunidade, etc.

30 horas/relogio de elaboracéo do relatorio final do estagio

Estagio Supervisionado Ill — 100 horas

6° Semestre - Estagio no Ensino Médio

10 horas/relégio de visita, cadastramento e planejamento das atividades na escola.

20 horas/relogio de Participagdo como auxiliar do professor da U.E. nas atividades aplicadas;
10 horas/relégio de Regéncia com atividades preparadas sob a orientagdo do professor da
U.E.;

10 horas/relogio de Elaboracdo e 10 horas/reldgio de Execucao de Projeto de Agéo Disciplinar
ou Interdisciplinar destinado & Comunidade Escolar sob a supervisdo do Professor da Unidade;
20 horas/relégio de Participacdo na gestao escolar colaborando com atividades de articulacdo
da Unidade Escolar com alunos, familia e comunidade;

20 horas/relogio de elaboracao do relatério final do estagio.

4 COMPORTAMENTO DO ESTAGIARIO

Devemos considerar que:

» Os estagios representam uma oportunidade de aprendizagem e aplicacdo de
conhecimentos. O bom resultado de um estdgio vai depender fundamentalmente do
interesse e da dedicagéo do estagiario;

* O aluno deve lembrar-se que ao estagiar estard sendo avaliado por meio de
observacdes relativas a sua disciplina, pontualidade, iniciativa, entrosamento,

desempenho e discricao;
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O aluno deve apresentar-se no local de estagio devidamente uniformizado e no horario
indicado pela instituic&o;

A duracédo do estagio deve ser cumprida no que diz respeito as cargas horarias diarias,
semanais, mensais e totais;

Nenhum aluno pode interromper o estagio que Ihe foi concedido sem conhecimento e
autorizacao da coordenacéo;

O estagiario deve seguir as normas internas desta Instituicdo de Ensino e das
Instituicbes conveniadas;

O estagiario deve seguir as normas determinadas pelo Codigo de Etica Profissional.

INFORMACOES GERAIS

1-

Todas as atividades desenvolvidas na escola deverdo estar acompanhadas de relatério
e parecer do supervisor do estagio;

Cada aula administrada pelo professor da disciplina corresponde a 50 minutos e assim
devera ser tratada pelo estagiario nas suas anotacfes de cumprimento de estagio;

O estagiario devera obrigatoriamente cumprir 0 minimo de horas indicadas para
OBSERVACAO, PARTICIPACAO e REGENCIA;

As atividades indicadas para realizacdo do estagio no ambiente da Unidade Escolar,
que ndo sejam de OBSERVACAO, PARTICIPACAO ou REGENCIA , sdo sugestdes
podendo ser indicadas outras, seja pela Equipe Técnica da Unidade Escolar ou pelo
préprio estagiario, desde que previamente autorizado pela Dire¢cdo da Unidade Escolar

e do Supervisor de Estédgio da Instituicdo de Ensino Superior; Nota: somente podera

ser lancada na ficha adequada no maximo 6 horas/dia com relatério de cada

atividade.

Toda e qualquer atividade realizada dentro da Unidade Escolar que ndo envolva o
acompanhamento do professor de Educacgdo Fisica diretamente em suas aulas,
deverdo ser notadas na ficha de estagio correspondente e seu relatério elaborado no
impresso indicado como Relatério de Atividades;

O preenchimento das fichas de estagio deverd ser manuscrito, legivel e sem rasuras,
caso contrario, tornar-se-a sem efeito legal;

Os relatérios deverdo ser manuscritos de forma legivel, sem rasuras, com todos os
dados solicitados conforme modelos anexos, desde que sigam o padréo indicado. Em
caso de falta de informacdes serdo considerados INS ~ ATISFATORIOS.

Toda e qualquer duvida deverd ser esclarecida com o professor responsavel pelo
Estagio Supervisionado, em tempo habil para que ndo haja prejuizo de ambas as

partes. O professor estara a disposicdo dos alunos nos periodos fixados;
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9 Nao haveré prorrogacdo do Estagio Supervisionado, devendo sua programacdo ser
concluida no prazo estabelecido;

10 E recomendado aos alunos estagiarios que antecipem ao maximo a entrega dos
estagios para que a corre¢do aconteca em tempo habil;

11 A FCNM néo se responsabilizarq por problemas particulares que possam vir a intervir
no cumprimento do estagio por parte do aluno, seja qual ele for;

12 A entrega dos relatérios de estagio devera ocorrer nas datas pré-fixadas;

6 DOCUMENTOS DE ESTAGIO

Apoés a conclusédo das horas de estagio solicitadas, o aluno devera entregar os seguintes

documentos:

e CAPA DO ESTAGIO, confeccionada pelo aluno contendo Nome e RGM, conforme
modelo apresentado no Manual de Trabalhos Académicos da FCNM (disponivel no site
da FCNM) de forma obrigatoria;

« FICHA DE CREDENCIAMENTO, solicitada pelo aluno junto ao setor responsavel pelo
estagio supervisionado no inicio do semestre, devidamente preenchida com todos os
dados nela indicada;

+ FICHA DE CONTROLE DE ATIVIDADES DO ESTAGIO, das aulas ministradas pelo
professor da disciplina preenchidas de forma manuscrita, contendo: o dia do estégio, a
horario da aula (inicio e término), o nivel, a série, a disciplina, o assunto abordado, a
atividade do estagiario, a assinatura do professor que acompanhou o estagio, o total de
minutos correspondentes, sendo necessario indicar cada aula de forma individual. Ao
final do preenchimento desta ficha, devera constar a soma total de horas a transportar
bem como o carimbo e assinatura do diretor da Unidade Escolar. E expressamente
necessaria a auséncia de rasuras no seu preenchimen  to.

« PERFIL DA INSTITUICAO, devera conter o nome da Unidade Escolar e a descricdo da
comunidade em que a mesma se insere. Preencher os itens sobre a mantenedora, nivel
de ensino, periodo de funcionamento e nimero de alunos. O item Espago Fisico deve
ser preenchido com valores numéricos e a seguir consta uma analise qualitativa do
ambiente do estagio.

+ RELATO DE EXPERIENCIA, preencher com um breve relato sua experiéncia em cada
um dos itens que se aplique as atividades desenvolvidas no estagio.

« AVALIACAO DO ESTAGIARIO, a ser preenchida pelo professor e diretor da Unidade

Escolar concedente do estagio.
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Curso | | Periodo ‘ ‘ Turma ‘ | Turno ‘ Ano letivo | 20
Nome do (a) Es tagiario ‘ RGM
Entidade ‘ Telefone
Endereco Bairro | Cidade |
Nivel de Ensino ‘ Modalidade |
Data Horarios Disciplina/Contetdo Série/Faixa Etri Ass. Autoridade
Entrada Saida Duracéo erie/Faixa Etaria Competente

Total de Horas/Aula Assinatura da(o) estagiaria(o)

Carimbo da Escola

Assinatura e Carimbo do (a) Dire  tor (a) da Escola
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PERFIL DA INSTITUICAO

Instrucéo : O preenchimento deste perfil podera ser realizado por meio de observagéo
sistemadtica, entrevista com pessoas da comunidade que circunda a U.E., pesquisa dirigida

ou analise de documentos (caracterizacao).

Nome da U.E.

Descreva resumidamente a comunidade onde a U.E. esté inserida, sua atividade principal,

infra-estrutura, influéncia politica e social no municipio.

Entidade Mantenedora : ( ) Municipal () Estadual ( ) Particular ( ) Federal
Ensino : () Fundamental () Médio ( ) Fundamental/Médio ( ) Educacéo Infantil
Periodo de Funcionamento: () Matutino ( ) Vespertino( ) Noturno ( ) Integral

NuUmero de alunos : Ensino Fundamental Ensino Médio Ed. Infantil

1. Espaco Fisico (defina em quantidade)

Classes Biblioteca Banheiros: Alunos Refeitério
Professores Informatica Banheiros Funcionarios: Patio
Funcionérios Laboratorio Vestiarios Quadra Coberta
Secretaria Sala de Coordenagao Banheiros Professores: N&o Coberta

Sala de Professores Sala Diregéo Cozinha Sala de Ed. Fisica
Outras Dependéncias:

Possui: Escola da Familia ( ) Ass. Paise Mestres( ) Grémio ( )

Estado de Conservacéo e Limpeza:

Prédio () Otimo () Bom () Regular () Insuficiente
Espaco Externo () Otimo () Bom () Regular ( ) Insuficiente
Espaco Esportivo ( ) Otimo () Bom () Regular ( ) Insuficiente
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RELATO DE EXPERIENCIA

Instrucdo: Devem ser consideradas como participacdo, atividades desenvolvidas
conjuntamente com o professor da disciplina especifica e sua anuéncia. O professor titular
deve acompanhar o desenvolvimento das atividades desenvolvidas pelo aluno estagiério.

Assinale qual foi sua participacéo e faga um breve relato de experiéncia de cada atuacao.

Observacdo () Relato:

Auxiliar do professor () Descreva resumidamente como ocorreu sua participagao:

Regéncia ( ) Descreva resumidamente como ocorreu sua participagao:

Outras atividades ( ) Descreva resumidamente como ocorreu sua participacao:

Relato critico sobre o Estagio
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AVALIACAO DO ESTAGIARIO

Instrucdo: Esta avaliacdo deverd ser realizada pelo profissional da U.E. que acompanhou o
estagiario durante o periodo de realizacdo do estégio.

Nome: RGM

Data da Avaliagdo: __ /| |

U.E.

Nome do Professor

Nome do Diretor

Registro: Livron°®. __ Folha n® (inicial e final) e data de Inicio data do

fim

Favor assinalar para cada item sua opinido sobre o estagiario de fraco a excelente:

APRESENTACAO PESSOAL (apresentagdo e a postura | Fraco Regular | Bom Excelente
do estagiario

INICIATIVA (grau de desembaraco ao se deparar com | Fraco Regular | Bom Excelente
problemas extras que surgiram)

PONTUALIDADE / ASSIDUIDADE (cumprimento do horéario | Fraco Regular | Bom Excelente
e frequéncia ao trabalho)

QUALIDADE DO TRABALHO (grau de perfeicdo na | Fraco Regular | Bom Excelente
execucdao de seu trabalho e trato com os alunos)

INTERESSE (atitude em envolver-se nas atividades | Fraco Regular | Bom Excelente
decorrentes do trabalho)

ORGANIZACAO (ser organizado trabalhando com ordem, | Fraco Regular | Bom Excelente
capricho e limpeza)

INTEGRACAO A EQUIPE DE TRABALHO (capacidade de | Fraco Regular | Bom Excelente
manter contatos adequados e cordiais com pessoas de todos

0s niveis)

Observagdes do responsavel pelo acompanhamento do e  stagiario:

Assinatura e Carimbo Professor da U.E. Assinat  ura e Carimbo Diretor da U.E.
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